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INHALTSVERZEICHNIS
Belegordner Jahresbuchfiihrung

EINNAHMEN

Fach 1 Umsatzerlose

Fach 2 Sonstige Einnahmen, Anlagenverkaufe

INVESTITIONEN / ANLAGEVERMOGEN

Fach 3 Werkzeuge und Kleingerate bis netto 250 Euro

Fach 4 Geringwertige Wirtschaftsglter Uiber netto 250 Euro bis 800 Euro
Fach 5 Wirtschaftsguter Gber netto 800 Euro

FINANZIERUNGEN

Fach 6 Darlehen: Vertrage, Zinsen, Jahresbescheinigungen

Fach 7 Leasingvertrage, Zahlungsbelege

WAREN- / MATERIALEINSATZ

Fach 8 Wareneinkauf, Materialeinkauf

Fach 9 Fremdleistungen, Unterprovisionen

PERSONALKOSTEN

Fach 10 Netto-Lohnauszahlungen, Quittungen, Aushilfen

Fach 11 Lohnsteuer, Sozialversicherung, Berufsgenossenschaft
RAUMKOSTEN

Fach 12 Mieten und Pachten

Fach 13 Heizung / Gas, Strom, Wasser

Fach 14 Ubrige Raumkosten: Reinigung, Instandhaltung, Grundsteuer etc.
VERSICHERUNGEN; BEITRAGE; BETRIEBLICHE STEUERN

Fach 15 Versicherungen des Betriebes (Haftpflicht, Elektronik, Gebaude etc.)
Fach 16 Beitrage (IHK, HWK, Innung etc.)

Fach 17 Gewerbesteuer

FAHRZEUGKOSTEN

Fach 18 Kfz-Steuern und Kfz-Versicherungen

Fach 19 Laufende Kfz-Betriebskosten (Kraftstoff, Autowaschen, etc.)

Fach 20 Kfz-Reparaturen und sonstige Kfz-Kosten sowie Fahrtenbuch
WERBE- UND REISEKOSTEN

Fach 21 Werbung, Geschenke, Aufmerksamkeiten, Bewirtungen

Fach 22 Reisekosten (Bahn und Flug, Parkgebiihren, Ubernachtungen etc.)
Fach 23 KM-Geld-Abrechnungen

SONSTIGE KOSTEN

Fach 24 Reparaturen von Betriebs- und Geschaftsausstattung

Fach 25 Porto, Telefon, Fachliteratur / Zeitungen, Bankgebihren

Fach 26 Rechts- und Beratungskosten

Fach 27 Burobedarf, Betriebsbedarf, Kontofiihrungsgebihren, Sonstiges
Fach 28

UNTERLAGEN FUR DIE EEINKOMMENSTEUERERKLARUNG

Fach 29 Privatsteuern (Einkommensteuer etc.)

Fach 30 Private Versicherungen (Kranken-, Renten-, Unfall-, Haftpflichtvers.)

Fach 31 Spenden, Krankheitskosten, Handwerker, Kinder, Zinsen, Renten usw.



